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Città di Casalpusterlengo 
(Provincia di Lodi) 

BANDO DI GARA MEDIANTE PROCEDURA APERTA PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO: CENTRO ESTIVO 
DIURNO PER MINORI 

  
 

 
 

La presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici, nel 
rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici. 
Comune di Casalpusterlengo, di seguito denominato stazione appaltante, utilizza il sistema di intermediazione 
telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai sensi della L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale è 
possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: www.arca.regione.lombardia.it.  
 

 
  

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti relativi alla piattaforma Sintel, nonché al quadro normativo di riferimento, si 

rimanda all’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” che costituisce parte integrante e 

sostanziale del presente documento.  

Per specifiche richieste di assistenza sull’utilizzo di Sintel si prega di contattare l’Help Desk di ARCA al numero verde 

800.116.738. 

http://www.arca.regione.lombardia.it/
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1. ENTE APPALTANTE 
Comune di Casalpusterlengo, Piazza del Popolo 22 – 26841 Casalpusterlengo (LO) - Tel. 03779233.1 - fax 037784027 - Sito 
Internet :www.comune.casalpusterlengo.lo.it – Ufficio di riferimento: Ufficio Servizi Sociali Tel. 037784888 - fax 
0377910587). 
 
2. OGGETTO DELL’APPALTO 
L’appalto avente CIG 66550977C6, rientrante fra le tipologie ricomprese nell’art. 20 c. 1 del D.Lgs 163/2006, Cat. N. 25 CPV 
85312110-3, e ha per oggetto l’affidamento della gestione del servizio Centro Diurno Estivo per minori, secondo le 
modalità, i tempi e i luoghi indicati nel capitolato d’appalto. 
 
3. DURATA DELL’APPALTO 
Il contratto avrà la durata dal 01/06/2016 al 31/08/2018 secondo le modalità definite nel Capitolato d’Appalto. Qualora 
allo scadere del termine naturale previsto dal contratto, l’Amministrazione comunale non avesse ancora provveduto ad 
aggiudicare il servizio per il periodo successivo, l’Impresa sarà obbligata a continuarlo per un periodo non superiore ai sei 
mesi, alle stesse condizioni contrattuali vigenti alla data di scadenza. 
L’amministrazione comunale si riserva inoltre la facoltà di applicare l’articolo 57, comma 5, lettera b) del D.Lgs n. 163 del  
12 aprile 2006 e s.m.i.. Pertanto l’importo complessivo presunto del presente contratto, ai sensi del citato art. 57, comma 
5 lettera b), è stimato in € 159.600,00. 
 
4. IMPORTO A BASE D'APPALTO 
L'importo a base d'appalto relativo al complesso dei servizi, ammonta a € 79.800,00 oltre IVA.  
Qualora nel corso di esecuzione del contratto occorra un aumento o una diminuzione della prestazione originaria, 
l’appaltatore è tenuto ad aumentare o diminuire la prestazione originaria entro il quinto dell’importo contrattuale, alle 
stesse condizioni del contratto originario. L’Amministrazione comunale potrebbe richiedere all’appaltatore di aumentare 
la prestazione originaria oltre il quinto d’obbligo, ovvero diminuirla sotto il quinto d’obbligo, previo consenso 
dell’appaltatore stesso e previa stipula di un atto aggiuntivo nella stessa forma del contratto originario. 
 
5. RISCHI D’INTERFERENZA  
La sottoscritta stazione appaltante ha valutato preliminarmente l’esistenza dei rischi derivanti delle interferenze delle 
attività connesse del presente appalto ed ha constatato che non sono rilevabili rischi interferenti per i quali sia necessario 
adottare relative misure di sicurezza. Non risulta pertanto necessario redigere il D.U.V.R.I. e non sussistono di 
conseguenza costi relativi ai rischi interferenziali. 
 
6. RISCHIESTE DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, partecipazione alla procedura e 
svolgimento della stessa, dovranno essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla stazione appaltante per mezzo 
della funzionalità “Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente 
procedura entro e non oltre il 27 aprile.  
Le richieste di cui al presente paragrafo possono essere inviate, entro i termini sopra indicati, in via alternativa, all’indirizzo 
PEC della Stazione Appaltante: comune.casalpusterlengo@pec.regione.lombardia.it 
Eventuali integrazioni alla documentazione di gara ovvero risposte alle suddette richieste saranno rese disponibili 
attraverso la funzionalità “Documentazione di gara”, presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della 
presente procedura. 
Integrazioni e risposte saranno, inoltre, pubblicate sul sito internet della stazione appaltante, nonché sul sito internet di 
ARCA nella sezione “Bandi” > “Bandi di gara sulla Piattaforma Sintel”. Sarà inoltre cura della stazione appaltante inviare i 
chiarimenti anche attraverso il medesimo canale utilizzato per l’invio della richiesta stessa. 
 
7. PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO   VERIFICARE FIRME DOCUMENTI  
7.1. Requisiti per la partecipazione 
Requisiti necessari ed essenziali per presentare domanda di partecipazione sono quelli richiesti e previsti per la tipologia di 
attività che si andrà a svolgere ed in particolare: 
- iscrizione al registro delle imprese della C.C.I.A.A. per l’attività corrispondente a quelle oggetto dell’appalto; 
- inesistenza di condizioni ostative all’assunzione di appalti pubblici di servizi ai sensi dell’articolo 38 del D.Lgs n. 163 del 

12 aprile 2006; 

mailto:comune.casalpusterlengo@pec.regione.lombardia.it
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- aver svolto attività gestionali di servizi educativi rivolti ai minori negli ultimi tre anni e avere prestato per almeno un 
anno il servizio specifico oggetto dell’appalto (l’esperienza di almeno un anno, che il concorrente deve certificare, 
nella gestione di servizi oggetto dell’appalto, è quella dei servizi descritti nel capitolato speciale d’appalto); 

- l’assenza di contenziosi, di qualsiasi tipo e natura, con il Comune da parte del partecipante; 
- avere avuto un fatturato globale d’impresa relativo ai tre esercizi finanziari precedenti, superiore a 1,75 volte 

l’importo totale a base d’asta e avere avuto un fatturato, del medesimo periodo, relativo ai servizi oggetto 
dell’appalto pari o superiore a 2/3 (due terzi) dell’importo a base d’asta; 

- di aver/ non aver effettuato il sopraluogo presso le sedi di svolgimento dei servizi oggetto di gara. 
Sono ammesse a presentare offerte le imprese riunite ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs n. 163 del 12 aprile 2006 e s.m.i.. 
L’offerta congiunta deve essere sottoscritta da tutte le imprese raggruppate e deve specificare le parti della fornitura che 
saranno eseguite dalle singole imprese e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si 
conformeranno alla disciplina prevista nel suddetto art. 37 del D.Lgs 163 del 12 Aprile 2006 s.m.i.. E' vietata qualsiasi 
modificazione alla composizione del raggruppamento rispetto a quella indicata nell'impegno presentato in sede di offerta. 
Nel caso in cui un concorrente intenda partecipare facendo affidamento ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 163 del 12 Aprile 
2006 e s.m.i., sulle capacità economiche, finanziarie, tecniche e professionali di altri soggetti, dovrà produrre, oltre 
all’impegno di mettere a Sua disposizione i mezzi e le risorse necessarie da parte di tali soggetti, anche la documentazione 
comprovante il possesso, da parte di questi ultimi, dei requisiti di idoneità morale e dei requisiti di capacità economica-
finanziaria e tecnico-professionale previsti del presente bando. 
Il Soggetto che presta i requisiti: 
1. è comunque responsabile in solido nei confronti della stazione appaltante pur rimanendo fuori dal rapporto 

contrattuale dell’appalto ; 
2. non deve essere in situazione di controllo con altre imprese partecipanti alla gara. 
In merito al sopralluogo della sede, il quale è facoltativo e non vincolante per la presentazione l’offerta, dovrà essere 
effettua previo appuntamento con il responsabile del servizio o suo delegato. Nel caso in cui il sopralluogo non venga 
effettuato, agli effetti del presente appalto, verrà comunque considerato come svolto.  
 
7.2. Modalità di presentazione e formulazione dell'offerta  
Allo scopo di uniformare le diverse offerte, le imprese sono tenute ad elaborare la propria offerta attenendosi 
scrupolosamente a quanto di seguito indicato.  
7.2.1 Modalità:  
L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte in lingua italiana e trasmesse esclusivamente in 
formato elettronico, attraverso Sintel entro e non oltre le ore 12:00 del 30 aprile 2016 (termine ultimo per la 
presentazione delle offerte)”, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 
L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e quindi all’apposito 
percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre: 

 una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa (Busta Amministrativa); 

 una “busta telematica” contenente l’offerta tecnica (Busta Tecnica); 

 una “busta telematica” contenente l’offerta economica (Busta Economica). 

Si precisa che l’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento tutti gli step (da 1 a 5, descritti 
nel successivi paragrafo – 2.2 Formulazione) componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al fine di limitare il 
rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore economico di: 

 accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare i contenuti richiesti dalla 
stazione appaltante e le modalità di inserimento delle informazioni. Si segnala che la funzionalità “Salva” 
consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un momento successivo; 

 compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo anticipo rispetto 
al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di verificare attentamente in particolare lo 
step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che tutti i contenuti della propria offerta 
corrispondano a quanto richiesto dalla stazione appaltante, anche dal punto di vista del formato e delle modalità 
di sottoscrizione. 

 
N.B. come precisato nel documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” (cui si rimanda), in 
caso sia necessario allegare più di un file in uno dei campi predisposti nel percorso guidato “Invia offerta”, questi devono 
essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente). 



 IV 

7.2.2 Formulazione: 
Decorso il termine di presentazione delle offerte economiche, e dopo la nomina della commissione aggiudicatrice, si 
procederà all’apertura delle offerte pervenute e alla valutazione della documentazione presentata la quale dovrà essere 
composta, pena esclusione, da:  
- A) Busta “Telematica Amministrativa; 
- B) Busta Telematica Tecnica; 
- C) Busta telematica Economica  

 
BUSTA AMMINISTRATIVA - Step 1 

La prima busta con l'indicazione esterna "Documenti" dovrà contenere tutti i documenti di seguito elencati debitamente 
compilati e firmati digitalmente:  
- Istanza di ammissione alla gara redatta secondo l’Allegato “A”. 

In caso di Consorzi o RTI non ancora costituiti e necessario altresì la compilare dei relativi allegati “A1” o “A2”;.  
- Dichiarazione in carta semplice, a firma del legale rappresentante o procuratore (in tal caso è da allegarsi copia della 

procura), redatta secondo l’Allegato “B”, con la quale l’impresa dichiara il possesso dei requisiti necessari ed essenziali 
di partecipazione alla gara. Tale allegato, in caso di avvalimento, dovrà altresì essere compilato dall’impresa ausiliaria; 

- Copia del capitolato controfirmata per accettazione dal legale rappresentante o procuratore (in tal caso è da allegare 
copia della procura); 

- Dichiarazione in carta semplice, a firma del legale rappresentante o procuratore (in tal caso è da allegarsi copia della 
procura), redatta secondo il Allegato “C” con la quale l’impresa dichiara, in relazione all’appalto in oggetto: 

a) che i documenti d'appalto sono sufficienti ed atti ad individuare completamente i servizi oggetto 
dell'appalto stesso ed a consentire l'esatta valutazione di tutte le prestazioni e relativi oneri connessi, 
conseguenti e necessari per i servizi in questione; 

b) di aver preso conoscenza delle condizioni locali nonché di tutte le circostanze generali e particolari che 
possono influire sulla determinazione dei costi e delle condizioni contrattuali; 

c) di possedere l’organizzazione necessaria per l’esecuzione dei servizi in questione; 
d) di impegnarsi ad eseguire i servizi nel periodo e nei modi previsti dal capitolato; 
e) di giudicare i prezzi proposti nella propria offerta economica nel loro complesso remunerativi e tali da 

consentire la piena e corretta esecuzione dei servizi oggetto dell'appalto; 
f) di accettare incondizionatamente tutte le norme e le disposizioni contenute nel capitolato; 
g) di accettare di iniziare il servizio anche nelle more della stipula del contratto d’appalto; 

- Dichiarazione in carta semplice, a firma del datore di lavoro, redatta secondo il Allegato “D” relativamente al possesso 
dei requisiti tecnico-professionali obbligatori ex. art. 26, c.1 lett. a) D.Lgs n. 81/’08; 

- In caso di ricorso all’art. 49 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., contratto in originale o copia autentica in virtù del quale 
l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse 
necessarie per tutta la durata dell'appalto. 
Nel contratto deve essere espressamente indicato che "l'impresa ausiliaria e il concorrente sono responsabili in solido 
nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto dell'appalto".  
Nel caso di avvalimento nei confronti di un'impresa che appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto, 
l'impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico 
esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi obblighi previsti dal comma 5 dell'art. 49 del D. Lgs. 163/2006. 

- Cauzione provvisoria di € 1.596,00 (pari al 2% dell’importo a base d’asta) da presentarsi sottoforma di cauzione in 
contanti o fideiussione a scelta dell’offerente. Tale valore, ai sensi dell’art. 75 c. 7 del D.Lgs 163/2006 può essere 
ridotto del 50% nel caso in cui l’operatore sia in possesso delle certificazioni indicate nel comma stesso. In tal caso 
dovrà dimostrare il possesso delle certificazioni allegandone copia..   
La cauzione può essere costituita, a scelta dell’offerente, in contanti o in titolo del debito pubblico garantiti dallo stato  
al corso del giorno del deposito presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di 
pegno a favore dell’Amministrazione.   
La fidejusione, a scelta dell’offerente, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti 
nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del D.Lgs n. 385/1993, che svolgono in via elusiva o prevalente attività di 
rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal ministero dell’economia  e delle finanze.  
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia del beneficiario della preventiva escussione del debito 
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della garanzia 
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medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia deve avere validità per 
almeno 180 gg. dalla data di presentazione dell’offerta.   

- L’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, qualora l’offerente 
risultasse aggiudicatario (articolo 75, comma 8 del D.Lgs n. 163/2006 e s.m.i.);   

- Fotocopia del documento di identità del legale rappresentante che ha sottoscritto i documenti e le dichiarazioni dei 
punti precedenti. 

 
BUSTA TECNICA (fino a 90 punti) - Step 2  

Nella seconda busta recante l'indicazione "Offerta qualità" dovranno essere incluse, in un’unica cartella formato .zip, o 
equivalente software di compressione dati, tutti i documenti di seguito elencati debitamente compilati e firmati 

digitalmente:: 
a) una sintetica relazione dalla quali risultino le caratteristiche tecnico/organizzative della Ditta al fine 

dell’attribuzione di specifico punteggio come previsto dal presente bando (Max 2 cartelle - Corpo 12 – Carattere 
Times New Roman – Interlinea singola – Margini Standard); 
 

 

AREA TECNICO 
ORGANIZZATIVA 
Previsti massimo 

10 punti 

N. di Centri Estivi gestiti negli ultimi tre anni: 
- 0,5 punto ogni centro estivo gestico con durata superiore alle 3 
settimane; 

Max 3 punti 

Esperienza del personale educativo addetto al servizio: 
- 0,5 per ogni addetto impiegato per almeno 3 settimane 
consecutive in analogo servizio oggetto dell’appalto; 

Max 3 punti 

N° ore di formazione complessivamente garantite al personale 
che verrà impiegato per il servizio oggetto dell’appalto: 

- 0,50 punto ogni 2 ora di formazione. 

 
Max 4 punti  

 
b) il progetto di gestione dei servizi oggetto della gara da formulare sulla base delle indicazioni contenute nel 

capitolato di gara integrate da ipotesi migliorative e alle quali sarà attribuito il punteggio di cui al presente bando 
(Max 4 cartelle – Corpo 12 – Carattere Times New Roman – Interlinea singola – Margini Standard). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
AREA 

DEL PROGETTO 
Previsti massimo 

80 punti 

 

 

Il Progetto non dovrà comportare alcun onere a carico dell’Ente appaltante ed i relativi costi di 
realizzazione sono a totale ed esclusivo carico della Ditta appaltatrice. In sede di valutazione del 
progetto si terrà conto dei seguenti elementi, cui corrisponderà la relativa assegnazione di 
punteggio: 
Programma di gestione tecnico-organizzativa del servizio oggetto 
dell’appalto, con riferimento alla fattibilità, contestualizzazione e 
coerenza del progetto. 
Saranno attribuiti punteggi in ordine a: 

- Progetto educativo di base da rimodulare ogni anno 
dell’appalto per la scuola dell’infanzia: max 12 punti; 

- Progetto educativo di base da rimodulare ogni anno 
dell’appalto per la scuola primaria e secondaria di primo 
grado: max 12 punti;  

- Progetto educativo di base da rimodulare ogni anno 
dell’appalto per la scuola secondaria di secondo grado 
(età 14-16 anni): max 12 punti; 

- Modalità di integrazione di minori in situazione di 
handicap: Max 8 punti; 

- Progetto per il reclutamento e inserimento di personale 
volontario nella gestione del servizio: Max 5 punti  

- Iniziative atte a rendere visibile alla comunità il servizio 
CReD: Max 4 punti  

- Capacità di relazione con le realtà del territorio: Max 5 
punti; 

 
 
 
 
 
 
 
 

Max 58 punti  
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Rapporto con le famiglie: 

- modalità di coinvolgimento delle famiglie - Max 2 punti: 

- modalità di accoglienza dei bambini e delle famiglie – 
Max 4 punti; 

- gestione dei reclami – Max 2 punti; 

- verifica grado di soddisfazione dell’utenza – Max 2 punti; 

 
 
 

Max 10 punti 

N° ore di coordinamento complessivamente garantite, per ogni 
anno di gestione del CReD: 

- 1 punti ogni 10 ore di coordinamento. 

 
Max 5 punti  

Proposte innovative, sperimentatali, integrative, senza aggravio di 
costi, in grado di fornire valore aggiunto finalizzato a migliorare 
complessivamente la qualità degli interventi/servizio. 

 

Max 7 punti 

 
BUSTA ECONOMICA (fino a 10 punti) - Step 3 

Nella terza busta, recante l'indicazione esterna "Offerta economica", dovrà essere inclusa l'offerta economica, redatta 
secondo l’Allegato “E”, a pena di esclusione, debitamente compilata e firmata digitalmente come meglio precisato nella 
tabella seguente.   

Forma di partecipazione Modalità di produzione e firme digitali richieste 

 Forma singola 
 Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale dal legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma).  

 R.T.I. costituendo 

 Consorzio ordinario di operatori 
economici costituendo (art. 34, c. 1, 
lett. e), D.Lgs. 163/2006) 

 Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascun 
operatore economico raggruppando / consorziando.  

 R.T.I. costituito 

 Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b), c), 
D.Lgs. 163/2006) 

 Consorzio ordinario di operatori 
economici costituito (art. 34, c. 1, 
lett. e), D.Lgs. 163/2006) 

 Deve essere resa una dichiarazione sottoscritta con firma digitale del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) 
dell’operatore economico mandatario. 

   
Il punteggio  verrà attribuito secondo la formula del Prezzo Massimo – minimo e qui di seguito esplicitata:  

 
 
 

AREA DEL PREZZO 
Previsti massimo 

10 punti 
 

Il punteggio relativo al prezzo verrà attribuito nel seguente modo: 

                 P = PtMax(PzMin/PzO) 
 
P = punteggio da attribuire all’offerta in esame; 

Ptmax = punteggio massimo attribuibile  

PzO = prezzo dell’offerto dal singolo concorrente; 

PzMin = prezzo più basso presentato in gara; 
 

 
 
 
 

Max 10 punti 

 
L’offerta economica deve essere corredata da una relazione sottoscritta dal legale rappresentante dell’offerente o da suo 
procuratore, nella quale dovranno essere descritti tutti gli elementi giustificativi e costitutivi dell’offerta, ai sensi degli artt. 
86 e 87 del D.Lgs. 163/2006. Le giustificazioni possono riguardare, a titolo esemplificativo, i seguenti elementi riportati 
nell’art. 87, p.to 2 del D.Lgs, 163/2006: 

 l’economia del metodo di prestazione del servizio; 
 soluzioni tecniche adottate; 
 condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone l’offerente per prestare il servizio; 
 l’eventualità che l’offerente ottenga un aiuto; 
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 il costo del lavoro come determinato periodicamente in apposite tabelle dal Ministro del lavoro e delle 
politiche sociali, sulla base dei valori economici previsti dalla contrattazione collettiva stipulata dai sindacati 
comparativamente più rappresentativi, delle norme in materia previdenziale e assistenziale. 

Non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti 
autorizzate dalla legge. 
I prezzi offerti si intenderanno onnicomprensivi: dovranno pertanto tenere conto di tutti gli obblighi previsti dal capitolato. 
I prezzi vanno espressi in cifre ed in lettere. In caso di discordanza sarà ritenuto valido quello più favorevole 
all’Amministrazione Comunale. 
Non sono ammesse offerte al rialzo rispetto all’importo fissato a base d’asta. 
Non sono ammesse offerte che non contengano tutte le indicazioni e dichiarazioni richieste e non siano sottoscritte dal 
legale rappresentante o procuratore. 

Si prega di allegare in un’unica cartella formato .zip, o equivalente software di compressione dati, tutti i documenti 

richiesti debitamente compilati e firmati digitalmente 
 

RIEPILOGO DELL’OFFERTA – Step 4 
Al quarto step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera automaticamente il “Documento 
d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le dichiarazioni relativi all’offerta inseriti negli step precedenti. 
L’operatore economico deve scaricare tale documento sul proprio terminale e sottoscriverlo con firma digitale.  
È quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effettuare l’upload in Sintel del 
“Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente (secondo le modalità illustrate nella seguente tabella). Tutte le 
informazioni in merito all’essenzialità del “Documento d’offerta” e alle specifiche tecniche / procedurali sulle attività sono 
dettagliate nella schermata dello step 4 del percorso “Invia offerta” in Sintel, nonché nel documento allegato “Modalità 
tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”. 
 

Forma di partecipazione Modalità di produzione e firme digitali richieste 

 Forma singola 
 Allegare il documento con firma digitale del legale rappresentante (o 
persona munita di comprovati poteri di firma) 

 R.T.I. (sia costituito che costituendo) 

 Consorzio ordinario di operatori 
economici costituendo (art. 34, c. 1, 
lett. e), D.Lgs. 163/2006)  

 Allegare un unico documento, con le firme digitali del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascun 
operatore economico facente parte del raggruppamento / consorzio.  

 Consorzio ordinario di operatori 
economici costituito (art. 34, c. 1, 
lett. e), D.Lgs. 163/2006) 

 Allegare un unico documento, con le firme digitali del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascun 
operatore economico facente parte del raggruppamento / consorzio, 
nonché del legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri 
di firma) del consorzio medesimo. 

 Consorzio (art. 34, c. 1, lett. b) e c), 
D.Lgs. 163/2006) 

 Allegare un unico documento, con le firme digitali del legale 
rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) di ciascun 
operatore economico che per il consorzio partecipa alla procedura. 

 Nel solo caso in cui il consorzio medesimo partecipi all’esecuzione 
dell’appalto, il documento deve essere firmato digitalmente anche dal 
legale rappresentante (o persona munita di comprovati poteri di firma) del 
consorzio medesimo. 

 
INVIO OFFERTA – step 5 

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico visualizza il riepilogo di tutte le informazioni 
componenti la propria offerta. L’operatore economico, per concludere il percorso guidato ed inviare l’offerta, deve 
cliccare l’apposito tasto “Invia offerta”. Sintel restituirà un messaggio a video dando evidenza del buon esito dell’invio 
dell’offerta. 
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8. MODALITA PER OTTENERE I DOCUMENTI DI GARA 
I documenti di gara sono a disposizione sulla piattaforma di e-procurement SINTEL e sul sito internet del Comune di 
Casalpusterlengo (www.comune.casalpusterlengo.lo.it). 
 
9. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
L'aggiudicazione dell'appalto verrà effettuata mediante procedura aperta ai sensi dell’articolo 55 del D.Lgs n. 163 del 12 
aprile 2006 con il sistema dell'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’articolo 83 del D.Lgs. n. 163 del 12 
aprile 2006. 
L’appalto verrà aggiudicato al partecipante che otterrà il punteggio complessivo più alto.  
La commissione giudicatrice appositamente nominata, prima dell’apertura delle buste contenenti le offerte, fisserà, in via 
generale e se ne riterrà opportuno, i criteri motivazionali cui si atterrà per attribuire a ciascun criterio e sub-criterio di 
valutazione il punteggio come sopra stabilito. 
Le offerte che al parametro qualitativo (area progetto) non avranno raggiunto il punteggio di 48 punti su 80 saranno 
ritenute insufficienti per l’affidamento qualitativo del servizio e, pertanto, non si procederà all’apertura dell’offerta 
economica. 
 
10. NOMINA COMMISSIONE   
La valutazione delle offerte verranno demandate ad apposita commissione. 
La nomina della commissione, da parte della stazione appaltante, avverrà dopo la scadenza del termine fissato per la 
presentazione delle offerte e sarà composta in numero dispari di componenti (tre) esperti cui si riferisce l’oggetto del 
contratto.  
La commissione, la quale non disporrà criteri integrativi per la valutazione delle offerte oltre a quelli indicati nel bando, 
sarà presieduta da un funzionario/responsabile di settore servizio della stazione appaltante mentre i componenti verranno 
scelti tra dipendenti/funzionari di amministrazioni aggiudicatrici di cui all'art. 3 comma 25 del D. Ldgs 163/2006.  
Non saranno nominati componenti della commissione coloro che nel biennio precedente hanno rivestito cariche di 
pubblici amministratori relativamente a contratti affidati dalle amministrazioni presso le quali hanno prestato servizio. 
Sono altresì esclusi coloro che, in qualità di membri delle commissioni giudicatrici, abbiano concorso, con dolo o colpa 
grave accertati in sede giurisdizionale con sentenza non sospesa, all’approvazione di atti dichiarati illegittimi. 
 
11. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROCEDURA DI GARA 
Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte le stesse non saranno più sostituibili. 
Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da una commissione, all’uopo nominata dalla stazione appaltante  
(vedi precedente titolo “Nomina Commissione”) una volta decorso il termine ultimo per la presentazione delle offerte. 
La commissione esaminerà tutta la documentazione pervenuta in formato elettronico attraverso Sintel, valuterà le offerte 
e provvederà a effettuare la conseguente aggiudicazione provvisoria.  
 

Prima seduta pubblica 
La procedura di aggiudicazione sarà dichiarata aperta dalla commissione nella prima seduta pubblica, che è indetta per il 
giorno 04/05/2016 con inizio alle ore 09:00 presso gli Uffici di Servizio Sociale di Casalpusterlengo P.zza L. Da Vinvi n. 1.  
Eventuali modifiche saranno comunicate nell’interfaccia della presente procedura in Sintel (nella sezione 
“Documentazione di gara”), ovvero nella pagina “Bandi di gara sulla piattaforma Sintel” del sito internet di ARCA, ovvero 
sul sito della stazione appaltante, fino al giorno antecedente la suddetta data.  
A tale seduta, nonché alle successive sedute aperte al pubblico, che verranno notificate tramite la funzionalità 
“Comunicazioni procedura”, potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente dotato di opportuna delega.  
Nel corso della seduta pubblica, la commissione provvederà allo svolgimento delle seguenti attività: 

ATTENZIONE: VERIFICARE I CONTENUTI DELL’OFFERTA PRIMA DI PROCEDERE ALL’INVIO DELLA STESSA 

Si precisa che è di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” tutte le 
informazioni inserite nel percorso guidato stesso. È possibile ad es. aprire i singoli allegati inclusi nell’offerta, 
controllare i valori dell’offerta economica e la correttezza delle informazioni riportate nel “documento d’offerta”.  
Si precisa inoltre che nel caso in cui l’offerta venga inviata, e vengano successivamente individuati degli errori, sarà 
necessario procedere ad inviare una nuova offerta che sostituirà tutti gli elementi della precedente (busta 
amministrativa, tecnica ed economica). 
 

http://www.comune.casalpusterlengo.lo.it/
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a) verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate; 
b) verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale sul documento d’offerta (questa attività non consente di 

visualizzare il contenuto del documento d’offerta stesso); 
c) verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione amministrativa. 

Le offerte tecniche ed economiche, nonché il documento d’offerta, resteranno non accessibili in Sintel ed il relativo 
contenuto non sarà visibile né dalla stazione appaltante, né dagli operatori economici, né da terzi. 
Successivamente la commissione di gara procederà all’analisi della documentazione amministrativa.  
Conformemente a quanto previsto dall’art. 46, D.Lgs. 163/2006, in caso di irregolarità formali, non compromettenti la par 
condicio fra gli operatori economici offerenti e nell’interesse della stazione appaltante, gli operatori economici verranno 
invitati, a mezzo di opportuna comunicazione effettuata a mezzo mail o attraverso la funzionalità “Comunicazioni 
procedura” oppure richiedendo direttamente all’incaricato presente alla prima seduta pubblica, a fornire, entro 24 ore,  
chiarimenti/integrazioni in ordine ai documenti presentati.  
La commissione procederà alla verifica di cui all’art. 38, c. 2, ultimo cpv, D.Lgs. 163/2006, escludendo gli operatori 
economici per i quali sia accertato che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di 
univoci elementi. 
Al termine della verifica della documentazione amministrativa, la commissione procederà alle seguenti attività:  
a) lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste tecniche; 
b) apertura delle dette buste tecniche. 

Le offerte economiche, nonché il documento d’offerta, resteranno non accessibili in Sintel ed il relativo contenuto non 
sarà visibile né dalla stazione appaltante, né dagli operatori economici, né da terzi. 
 

Prima seduta riservata 
La commissione procederà in seduta riservata, all’esame ed alla verifica delle offerte tecniche presentate e alla relativa 
attribuzione del punteggio tecnico.  
 

Seconda seduta pubblica 
Al termine della verifica della documentazione tecnica, previa comunicazione (con almeno una ora di anticipo) attraverso 
la funzionalità “Comunicazioni procedura” o mail ordinaria oppure a mezzo telefonata, la commissione procederà in 
seduta pubblica alle seguenti attività:  
a) lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste economica; 
b) apertura delle dette buste economiche e alla lettura dei relativi valori; 
c) verifica dell’esistenza di eventuali offerte anormalmente basse ai sensi dell’Art. 86, D.Lgs 163/2006, tale verifica sarà 

svolta automaticamente da Sintel che darà evidenza della soglia di anomalia. 
 

Seconda seduta riservata 
La commissione procederà in seduta riservata, all’esame ed alla verifica dei valori economici offerti e dell’”Allegato 
all’offerta economica”.  
Ai sensi degli articoli 86, 87 e 88 del D.Lgs. n. 163 del 12 aprile 2006, si procederà alla verifica ed e eventuale  esclusione 
delle offerte che presentino carattere anormalmente basso rispetto ai servizi richiesti dall’appalto. 
In caso di offerte anormalmente basse a seguito di aiuti statali (art. 87 p.to 5) l’operatore economico, previa richiesta 
inoltrata a mezzo di opportuna comunicazione (attraverso mail o apposita funzionalità “Comunicazioni procedura”), avrà 5 
gg di tempo per dimostrare che l’aiuto in questione sia stato concesso legalmente.  
In merito a quanto previsto all’art. 88 i tempi di convocazione, previsti al punto 4, sono ridotti ad 1 (un) giorno, mentre per 
la verifica delle offerte anormalmente basse la stazione appaltante si riserva di effettuare contemporaneamente la verifica 
delle anomalie delle migliori offerte.  

 
 

GESTIONE DEI CASI DI PARITÀ IN GRADUATORIA 

In caso di parità in graduatoria, si provvederà a richiedere, attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura”, il 
miglioramento dell’offerta economica. Le offerte di miglioramento devono essere presentate con le modalità stabilite 
nella comunicazione di richiesta. In caso di una nuova parità di tali offerte migliorative sarà preferita l’offerta che ha 
riportato il maggior punteggio nell’area progetto degli elementi qualitativi. In caso di ulteriore parità sarà effettuato il 
sorteggio. 
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12. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 
12.1 Aggiudicazione 
Il Responsabile Unico del Procedimento, concluse le operazioni di cui sopra, si pronuncia in merito all’aggiudicazione 
provvisoria e alla verifica della sussistenza e persistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta.  
Qualora il possesso dei requisiti non risulti confermato dalla documentazione prodotta a comprova, si procederà 
all’esclusione dalla procedura dell’operatore economico. In tale caso, la stazione appaltante, riservandosi il diritto di 
escutere la garanzia provvisoria, potrà scorrere la graduatoria provvisoria, procedendo alle attività di verifica ed agli 
ulteriori adempimenti nei confronti dell’operatore economico che segue nella graduatoria.  
L’esito positivo delle predette verifiche è condizione necessaria ai fini dell’aggiudicazione definitiva. L’aggiudicazione 
provvisoria è soggetta all’approvazione da parte dell’organo decisionale della stazione appaltante nei termini e secondo le 
modalità di cui agli artt. 11 e 12, D.Lgs. 163/2006. L’impresa appaltatrice rimarrà invece vincolata fin dal momento 
dell'aggiudicazione, nelle more della stipula del contratto. 
L’amministrazione comunale procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida. 
L’aggiudicazione definitiva sarà comunicata attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura” di Sintel, la stessa 
arriverà agli operatori economici concorrenti all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata inserito all’atto della registrazione 
a Sintel, secondo quanto previsto dall’art. 79, c. 5, lett. a), D.Lgs. 163/2006 ed acquisirà efficacia dopo la positiva 
conclusione della verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto della presentazione dell’offerta conformemente 
all’art. 11, c. 8, D.Lgs. 163/2006.  

 
 
12.2 STIPULA DEL CONTRATTO 
Con l’operatore economico aggiudicatario sarà stipulato, nel rispetto del termine dilatorio di cui all’articolo 11, comma 10 
e comunque entro il termine di 90 (novanta) giorni decorrenti dalla data della suddetta comunicazione di aggiudicazione 
definitiva, salvo quanto previsto all’art. 11, commi 9, 10, 10-ter del D.Lgs. 163/2006.  

L’operatore economico aggiudicatario, all’atto della stipula del contratto, dovrà comprovare i poteri del rappresentante 
che sottoscriverà il contratto stesso, mediante produzione di idoneo documento autenticato nelle forme di legge (se non 
acquisito già nel corso della procedura).  

 
Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs 30/06/2003 n. 196 i dati raccolti sono trattati da questo ente esclusivamente per fini 
attinenti al presente procedimento contrattuale. 

 
IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Meazzi dr. Giorgio 
 

ATTENZIONE: ANNULLAMENTO O REVOCA DEGLI ATTI DI GARA 

La stazione appaltante si riserva altresì la facoltà di annullare o revocare gli atti di gara compreso il bando di gara e il 
presente disciplinare di gara, di non aggiudicare e di non stipulare i contratti senza incorrere in responsabilità di alcun 
tipo o titolo, né precontrattuale né contrattuale né extracontrattuale, e senza che i concorrenti possano avanzare 
pretese, richieste o eccezioni di alcun genere e tipo. 
 


